RADA NADZORCZA
Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego
w Wolominie

05-200 WOLOMIN, Al. Niepodiegtosci 17 UCHWALA NR 91/RN/2025

Rady Nadzorczej Spoldzielni Budownictwa Mieszkaniowego

w Wolominie
z dnia 20.01.2025 r.

Na podstawie § 43 ust.1 pkt. 19 Statutu Spétdzielni Rada Nadzorcza Spétdzielni Budownictwa
Mieszkaniowego w Wotominie

uchwala:

§1

-Regulamin udzielania zaméwien na wykonanie robot budowlanych, dostaw oraz $wiadczenie
ustug” w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej uchwaty.

§2

Za przyjeciem uchwaly glosowato -? 0s6b, przeciw bylo. .aséb, wstrzymalo si¢ .éZ)s()b.

§3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sekretarz Rady: Przewodniczacy Rady:

/ Anna Mrédz - Mateew Aleksandra Rusak — Wozniak



RADA NADZORCZA

Spotdzielni Budownictwa Mieszkaniowego

Zatacznik nr 1 do uchwaty Rady Nadzorczej
nr 91/RN/2025 z dnia 20.01.2025 r.

w Wolominie o
05-200 WOLOMIN, Al. Niepodlegtosci 17

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN
NA WYKONANIE ROBOT BUDOWLANYCH,
DOSTAW ORAZ SWIADCZENIE UStUG
W SPOtDZIELNI BUDOWNICTWA
MIESZKANIOWEGO W WOtOMINIE

Wotomin, styczen 2025




§1
Przedmiot Regulaminu

Niniejszy Regulamin okresla zasady udzielania przez Spétdzielnie Budownictwa
Mieszkaniowego w Wotominie zamoéwien na wykonanie robot budowlanych, dostaw oraz
Swiadczenie ustug.

Regulaminu nie stosuje sie do dostaw energii cieplnej, energii elektrycznej, wody,
odbioru sciekéw, smieci itp.

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek odpowiedniego dziatu, Zarzad
Spotdzielni moze odstgpi¢ od stosowania Regulaminu udzielania zamodwien
na wykonywanie robdét budowlanych, dostaw oraz S$wiadczenie ustug w SBM
w Wotominie. Wzér wniosku o odstgpienie od stosowania Regulaminu stanowi
Zatacznik nr 1.

W przypadku udzielania zamoéwien finansowanych ze $rodkéw zewnetrznych stosuje si¢
zasady postepowania okreslone w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow
na lata 2021-2027 MFiPR/2021-2027/9(1) w brzmieniu obowigzujagcym na date wszczecia
postepowania o udzielenie zamdwienia.

W przypadku realizacji zamdéwiern w ramach projektéw dofinansowanych ze srodkow UE
stosuje sie procedury okreslone w krajowych i unijnych wytycznych dotyczacych danego
programu operacyjnego lub srodkéw pomocowych.

§2
Definicje

Pojecia uzyte w Regulaminie nalezy rozumie¢ w nastepujacy sposéb:

1.
2.

Zamawiajacy lub Spodtdzielnia - Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego w Wotominie;
Wykonawca, Oferent — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamoéwienia
lub zlecenia, ztozyta oferte lub zawarta mowe w sprawie Zamodwienia;

Zamoéwienie — zamdwienie na roboty budowlane, dostawy oraz $wiadczenie ustug
optacane w catosci z wtasnych srodkéw finansowych Spétdzielni oraz innych Zrédet
zwigzanych z dziatalno$cia Spétdzielni, do ktérego nie stosuje sie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych;

Oferta — dokument oswiadczenia woli okreslajacy istotne warunki w tym warunki
finansowe przedstawiane w celu podjecia wspoétpracy; Wzoér formularza oferty stanowi
Zatacznik nr 2;

Oferta Wstepna — skfadana przez Wykonawce/Oferenta w przypadku trybu negocjacji
z zachowaniem konkurencji po zaproszeniu do zfozenia ofert

Oferta Ostateczna — sktadana przez Wykonawce/Oferenta w przypadku trybu negocjacji

z zachowaniem konkurencji po zakonczeniu negocjacji z Wykonawcami przez |,
( I

.).

Zamawiajacego w oparciu o ztozone Oferty Wstepne
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

Roboty Budowlane (,Roboty”) — prace budowlane w tym réwniez prace budowlane
w rozumieniu ustawy Prawo budowlane z 7 lipca 1994r , tekst jednolity ustawy z 14 maja
2024, polegajagce na montazu, remoncie, naprawie, przebudowie lub rozbidrce obiektu
budowlanego, jak réwniez prace projektowe w budownictwie, w tym badania, analizy,
koncepcje, kosztorysy, petnienie nadzoru oraz funkcji inwestora zastepczego;

Dostawa — nabywanie rzeczy (maszyn, urzadzen, materiatéw budowlanych), praw oraz
innych débr na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy, leasingu;
Ustuga — wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie s3 roboty budowlane
lub dostawy, w szczegdlnosci prace konserwacyjne, porzagdkowe i inne;

Ustuga ciaggta — sg to $wiadczenia trwajace dtuiszy czas i tworzace funkcjonalng catosc,
a uplyw pewnego czasu nie pozwala na uznanie ustugi za wykonana. Istotg Swiadczenia
ciggtego jest statos¢ i trwate spetnianie Swiadczenia w czasie, co powoduje niemoznosé
wyrdznienia powtarzajacych sie odrebnych czynnosdci stanowigcych samodzielne
$wiadczenia i w konsekwencji okreslenia dnia dokonania danej czynnosci, jako dnia
spetnienia $wiadczenia.

Negocjacje - to proces komunikacji miedzy dwiema lub wiecej stronami, ktére starajg sie
okresli¢ wspdlne, korzystne dla kazdego rozwigzanie. Negocjacje mogq dotyczy¢ réznych
kwestii.

Komisja Przetargowa — zesp6t powotany do oceny ofert. Sktada sie z co najmniej trzech
cztonkéw, ktérych powotuje i odwotuje Zarzad Spétdzielni.

Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (,SWZ”) — dokument zawierajacy kompletne
i jednoznaczne informacje o warunkach i przedmiocie zamdwienia przeznaczonych
dla wykonawcéw ubiegajacych sie o zamodwienie, okreslajacy tryb postepowania
prowadzonego przez zamawiajgcego w celu wylonienia najkorzystniejszej oferty;
Najkorzystniejsza Oferta — oferta z najnizsza ceng, gdy jedynym kryterium oceny jest
cena albo oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriéw
zawartych w SWZ, odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia, a w szczegodlnosci
kosztéw eksploatacji, parametréw technicznych, funkcjonalnosci, udzielonej gwarancji
oraz terminéw wykonania.

Cena — wartos$¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, zawierajaca wszystkie elementy
kosztotwodrcze, ktdorg zamawiajacy jest obowigzany zaptacic wykonawcy za robote
budowlang, dostawe lub ustuge, obejmujaca podatek od towaréw i ustug oraz podatek
akcyzowy, jezeli podlega obcigzeniu takim podatkiem;

Razgco Niska Cena — cena niepokrywajaca wydatkéw wykonawcy zwigzanych
zrealizacjg zamodwienia, cena nierealna w relacji do cen rynkowych podobnych
zamdéwien, cena niewiarygodna, oderwana od realiow rynkowych, za ktéra nalezyte
wykonanie zamoéwienia nie jest mozliwe.

Umowa - to dwustronna czynno$¢ prawna (zgodne oswiadczenie woli zmierzajgce
do wywotania skutkéw prawnych), bedaca powszechnie przyjetym sposobem
nawigzywania wiezi gospodarczych przez podmioty prawa.
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18.

19.

20.

Zlecenie — to forma umowy, przyjmujacy zlecenie zobowiazuje sie do dokonania
okreslonej czynnosci dla dajgcego zlecenie.

Kleska Zywiofowa - ekstremalne zjawisko naturalne powodujace znaczne szkody
na terenie objetym tym zjawiskiem, pozostawiajagce po sobie czesto zmieniony obraz
powierzchni ziemi. Wywotane szkody sg zwigzane z czterema zywiotami — powietrzem,
woda, ogniem i ziemia, czyli takimi zjawiskami, jak: huragan, powddz, pozar, trzesienie
ziemi, susza, osuniecie ziemi itd.

Whiosek o Zaméwienie — dokument dotyczacy zaistnienia potrzeby poniesienia wydatku
w postaci zlecenia Robdt Budowlanych, Dostawy lub Ustugi w formie pisemne;j
przygotowany przez komorke/dziat/pracownika Spétdzielni i ztozony do rozpatrzenia
Zarzadu Spétdzielni. Wzér wniosku o zamdéwienie stanowi Zatgcznik nr 3.

§3

Tryb udzielania zaméwienia

Spotdzielnia udziela Zamoéwien na wykonanie Robét Budowlanych, Dostaw oraz
Swiadczenie Ustug w trybie:

a) Przetargu nieograniczonego,

b) negocjacji z zachowaniem konkurenciji (,,Zapytanie Ofertowe”),

¢) zamowienia z wolnej reki.

Wybér trybu udzielania zamoéwienia zalezy od oszacowanej wartosci zamowienia.
Wzér formularza do szacowania wartosci zaméwienia stanowi Zatgcznik nr 4.

W przypadku Robét Budowlanych, Dostaw lub Ustug finansowanych w catosci lub czesci
ze srodkéw publicznych, o ile jest to wymagane odrebnymi przepisami, udzielenie
zamowienia nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

§4

Przetarg

Przetarg polega na umozliwieniu wzigcia w nim udziatu wszystkim zainteresowanym

podmiotom.

Spotdzielnia zobowigzana jest do udzielenia Zamodwienia w trybie przetargu, w przypadku

gdy przedmiotem jest wykonanie Robdt Budowlanych, Dostaw oraz $wiadczenie Ustug

o planowanej wartosci powyzej 200.000,00 zt netto (dwustu tysiecy), co okreslone jest

w planie gospodarczym spoétdzielni na kazdy rok rozrachunkowy, przy czym w przypadku

Ustug Ciaglych, ich wartos¢ sumuje sie dla catego roku kalendarzowego.

Przetarg uznaje sie za wainy jezeli wplynety co najmniej dwie Oferty spetniajaca

wymagania okreslone w SWZ.

Uniewaznienie przetargu:

a) Przetarg zostaje uniewazniony w przypadku odrzucenia wszystkich ofert,
nie przyjecia zadnej z nich lub nieotrzymania zadnej oferty,
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b) Przetarg moze byé uniewazniony, jezeli cena najkorzystniejszej oferty lub oferta
z najnizszg ceng przewyisza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierza przeznaczyc
na sfinansowanie Zamdéwienia,

c) Przetarg moze by¢ uniewazniony bez podania przyczyny, jezeli informacja o takiej
mozliwosci znalazta sie w tresci ogtoszenia o przetargu i SWZ,

d) Przetarg moze by¢ uniewazniony z powodu uniemozliwienia zawarcia umowy
w terminie pozwalajagcym na realizacje Zamoéwienia lub jego etapéw w przyjetych
przez Zamawiajgcego terminach.

§5

Negocjacje z zachowaniem konkurencji

. Spétdzielnia kieruje Zapytanie Ofertowe w formie zaproszenia do zfozenia Ofert

do co najmniej trzech wybranych Wykonawcéw. Wzér zapytania ofertowego stanowi

Zatacznik nr 5.

. Tryb Zapytania Ofertowego uznaje sie za wazny jezeli wptynety co najmniej dwie Oferty

spetniajace wymogi SWZ.

. Tryb negocjacji z zachowaniem konkurencji moze by¢ stosowany wylacznie

do Zamoéwien:

a) o planowanej wartosci od 50.000,00 zt netto (pigcdziesieciu tysiecy)
do 200.000,00 zt netto (dwustu tysiecy), co okreslone jest w planie gospodarczym
spétdzielni na kazdy rok rozrachunkowy,

b) nie zostat wytoniony Wykonawca w wyniku ogtoszonego Przetargu z powodu braku
wplyniecia wymagalnej minimalnej liczby waznych Ofert lub Przetarg nie zostat

rozstrzygniety.

. W przypadku ztozenia Ofert Wstepnych, Zamawiajacy rozpoczyna Negocjacje

z Wykonawcami, ktérzy wyrazili zainteresowanie realizacja Zamoéwienia, a po ich
zakoniczeniu wzywa Oferentéw do ztozenia Ofert Ostatecznych.

. Z przebiegu negocjacji z zachowaniem konkurencji Komisja Przetargowa sporzadza

protokét zgodnie z § 16 Regulaminu.
Komisja Przetargowa dokonuje wyboru Najkorzystniejszej Oferty na podstawie Ofert

Ostatecznych.
§6
ZamoOwienie z wolnej reki

Zaméwienie z wolnej reki to Zamodwienie polegajace na prowadzeniu postepowania
wyboru Wykonawcy tj. ustalen i Negocjacji z wybranym podmiotem.

. Tryb Zaméwienia z wolnej reki moze by¢ stosowany wylacznie do Zamdéwien o wartosci

nie przekraczajacej 50.000 zt netto (stownie: pieédziesiat tysiecy ztotych).
Warunek opisany w ust. 2 nie dotyczy zamodwien udzielanych na wykonanie Robot
Budowlanych i ustug, polegajacych na zapobiezeniu i likwidacji awarii lub katastrof,
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doraznym ograniczeniu ich skutkéw oraz na likwidacji przyczyn i skutkéw Klesk

Zywiotowych.

§7

Ogtoszenie o Przetargu

1. Ogtoszenie o Przetargu winno zawierac:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)

h)
i)

nazwe i adres Zamawiajacego;

okreslenie przedmiotu Zamoéwienia oraz wymagany termin jego wykonania;
informacje o miejscu i terminie sktadania Ofert;

informacje o miejscu i terminie otwarcia Ofert;

informacje o wysokosci wadium, terminie, formie jego zaptaty;

informacje o warunkach uzyskania SWZ;

informacje o osobach umocowanych do kontaktowania sie z Oferentami i udzielania
im informacji;

informacje o czasie zwigzania Ofertg z Zamawiajacym;

informacje o mozliwosci uniewaznienia Przetargu przez Zamawiajacego bez podania
przyczyn.

2. Ogloszenie o Przetargu nalezy zamiesci¢ co najmniej na 14 dni przed terminem sktadania
Ofert do dnia, w ktérym uplywa termin skfadania Ofert, co najmniej na dwa wybrane

sposoby:

a)
b)
c)
d)

na stronie internetowej Spoétdzielni,

na tablicy ogtoszen w siedzibie Spétdzielni,

w mediach spotecznosciowych prowadzonych przez Spoétdzielnig,
bezptatne platformy elektroniczne typu ,e-przetargi”.

§8

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia

1. Specyfikacja Warunkéw Zamdwienia (SWZ) przygotowywana jest odrebnie dla kazdego
postepowania przetargowego lub Zapytania Ofertowego przez Komisje Przetargowa.
SWZ okresla przedmiot Zamoéwienia oraz warunki, jakie muszg spetnia¢ Oferenci
uczestniczacy w Przetargu.

2. SWZ przygotowuje Komisja Przetargowa w konsultacji z wiasciwg dla przedmiotu
Zamowienia komorka Spétdzielni.

SWZ zatwierdza na posiedzeniu Zarzad Spétdzielni czego wynikiem jest podpisanie

lub zaparafowanie kazdej strony przygotowanego SWZ.

3.
4.
a)
b)
c)
d)

SWZ zawieraé musi:

okreslenie przedmiotu Zamoéwienia;

wymagany termin realizacji przedmiotu Zamdwienia
termin, miejsce i sposéb sktadania Ofert;

termin i miejsce otwarcia Ofert w przypadku Przetargu

Strona 61z 13



e)

f)
g)

h)
i)
i)
k)

informacja o koniecznosci ztozenia oswiadczenia przez Oferenta o przyjeciu
wszystkich warunkéw podanych w SWZ i projekcie umowy;
kryteria wyboru Najkorzystniejszej Oferty;

imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe, numer telefonu oraz adres skrzynki mailowej

osoby uprawnionej przez Spoétdzielnie do kontaktowania sie z Oferentami
i udzielania informacji;

wzér umowy do zaakceptowania i podpisania przez Oferenta;

informacja o mozliwosci dokonania zmian w SWZ przez Zamawiajacego;

informacja o mozliwosci uniewaznieniu Przetargu bez podania przyczyny;
informacja z terminem zakoriczenia procesu wytaniania Dostawcy.

5. SWZ moze zawierac:

a)

b)

c)
d)

informacje, czy po ztozeniu ofert pisemnych zamawiajacy dopuszcza dalsze
negocjacje ze wszystkim lub tylko z wybranymi przez siebie oferentami;

wysoko$é wadium, termin, forma jego wniesienia oraz termin jego zwrotu, a takze
przypadki utraty wadium;

sposob zabezpieczenia nalezytego wykonania Robot;

wykaz dokumentéw oraz informacji, ktérych przedstawienia Spétdzielnia moze
wymagacé od uczestniczacych w Przetargu lub Zapytania ofertowego

1) aktualny wypis z rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej;

2) wiaiciwe zaswiadczenie o nie zaleganiu z podatkami i skfadkami
na ubezpieczenia spoteczne wystawione nie dawniej niz na trzy miesigce
przed dniem ustalonym jako dzier otwarcia Ofert;

3) dowdd uiszczenia wadium;

4) zaswiadczenie z banku Oferenta, ze na jego rachunku bankowym nie jest
prowadzone postepowanie zabezpieczajgce iub egzekucyjne;

5) dokumenty potwierdzajgce sytuacje finansowa skladajacego oferte
(sprawozdanie finansowe wraz z opinig biegtego, o ile podlega ono badaniu,
opinia bankowa z banku prowadzacego podstawowy rachunek bankowy);

6) dokumenty potwierdzajace doswiadczenie w wykonywaniu prac o podobnym
charakterze;

7) adres skrzynki mailowej do kontaktu Spétdzielni z Oferentem.

6. SWZ udziela sie Oferentom nieodptatnie.

§9

Sktadanie ofert do Przetargu i Zapytania Ofertowego

1. Oferty powinny byé ztozone w terminie i w miejscu podanym w SWZ, przy czym musi by¢
zachowana tresc i forma Oferty wskazana w SWZ.

2. Oferty w formie papierowej powinny by¢ ztozone w kopercie zamknigtej w sposéb
uniemozliwiajacy jej otwarcie bez rozerwania, podpisanej przez oferenta, z umieszczong

nazwa postepowania, ktérego dotyczy.
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3. Koperty z Ofertami beda rejestrowane w dzienniku korespondencji ogélnej oraz
gromadzone bez otwierania.

4. Oferent moze wycofaé ztozong Oferte wytacznie przez ztozenie w siedzibie Spétdzielni
przed uptywem terminu sktadania Ofert pisma zawierajgcego oswiadczenie woli
o wycofaniu Oferty. Po uptywie terminu do skfadania Ofert, Oferty nie moga byc¢
wycofane.

5. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane w Przetargu i zostang zwrdcone

Oferentom bez ich otwierania.
6. Dopuszczalna jest zmiana sposobu sktadania Ofert na np. sktadanie Ofert w formie

elektronicznej. W tym przypadku szczegéty beda okreslone w SWZ.

§10
Termin zwiazania Ofertg

Termin zwigzania Ofertg rozpoczyna sie w dniu ztozenia Oferty, a konczy si¢ po uplywie
okresu wskazanego w SWZ.

§11
Wadium i zabezpieczenia Przetargu

1. Wysokos¢ wadium Zamawiajacy ustala kazdorazowo w SWZ w granicach od 3% do 10%
przewidywanej wartosci przedmiotu Zamowienia.
2. Wadium powinno byé zwrdcone wybranemu Wykonawcy w ciggu 7 dni od zawarcia
Umowy o wykonanie przedmiotu Zamoéwienia.
3. Pozostatym Oferentom, ktorzy nie otrzymali Zamdéwienia, wadium zostanie zwrécone
w terminie wskazanym w SWZ.
4, Wybrany w postepowaniu Przetargu Oferent traci wadium na rzecz Zamawiajgcego,
jezeli:
a) odméwi podpisania Umowy na warunkach okreslonych w Ofercie; f
b) nie przystagpi do podpisania Umowy w terminie 14 dni kalendarzowych Iicze_ic
od daty powiadomienia Oferenta o udzieleniu mu Zamdwienia, przy czym data
skutecznego powiadomienia ustalana jest zgodnie z § 16 ust. 2 Regulaminu;
c) odmoéwi wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy, o ile wniesienie
takiego zabezpieczenia jest wymagane; |
5. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze by¢ dokonane poprzez:
a) potracenie z faktury VAT; .
b) wptate kaucji gwarancyjnej, w formie nieodwotanej bezwarunkowej i p’fatnej'
na pierwsze 23danie gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, obligacjachI .!
panstwowych lub innych zaakceptowanych przez Spoétdzielnie papierach
wartosciowych;
c) przedstawieniu innych zaakceptowanych przez Spétdzielnie gwarancji lub poreczen.. ||
6. Wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Zamawiajycy i okresla w SWZ. l{

Strona 8z13



§12
Komisja Przetargowa

. Zarzad Spétdzielni po otrzymaniu i pozytywnym rozpatrzeniu Wniosku o Zamdwienie
powotuje Komisje Przetargowa (,Komisja”) o charakterze statym dla kazdego
postepowania oddzielnie, w ktérej sklad wchodzi od trzech do pieciu oséb
na stanowiskach: Przewodniczacy Komisji Przetargowej, Zastepca Przewodniczgcego
Komisji Przetargowej i odpowiednio Sekretarz Komisji i/lub Czionek Komisji
Przetargowej; bez uwzglednienia Cztonka Zarzadu.

. W sktad Komisji wchodza wyznaczeni na posiedzeniu przez Zarzad Spétdzielni pracownicy
Spétdzielni posiadajacy kwalifikacje w specjalnosciach witasciwych i przydatnych
dla przedmiotu Zaméwienia oraz jeden Cztonek Zarzadu Spétdzielni.

Posiedzenie Komisji Przetargowej jest waine, gdy obecne sg co najmniej 3 osoby,
w tym Przewodniczacy lub Zastepca i Cztonek Zarzadu.

Komisja dziata w niezmienionym skiadzie personalnym przez caty czas trwania
postepowania Przetargowego lub Zapytania Ofertowego, chyba ze z przyczyn losowych
konieczne jest dokonanie zmian.

. W czynnosciach przetargowych moze uczestniczy¢ przedstawiciel Rady Nadzorczej jako
Obserwator.

Cztonkéw Komisji Przetargowej oraz Obserwatora obowigzuje tajemnica w zakresie
informacji uzyskanych w ramach Przetargu lub Zapytania Ofertowego. Zobowiazani s3
rowniez do zachowania zasady bezstronnosci.

. Zarzad Spétdzielni zobowigzany jest do informowania na pi$mie lub droga mailowa Rade
Nadzorczag o kazdorazowym rozpoczeciu Przetargu lub Zapytania Ofertowego.
Rozpoczecie Przetargu lub Zapytania Ofertowego nastepuje w chwili zaakceptowania
przez Zarzad na posiedzeniu Wniosku o Zaméwienie na Roboty Budowlane, Dostawy
lub Ustugi.

Obserwator ma prawo do petnego wgladu do Dokumentéw dotyczacych Przetargu
lub Zapytania Ofertowego oraz do uczestnictwa w posiedzeniach Komisji Przetargowej

bez prawa decyzji.

§13
Otwarcie ofert

Otwarcie Ofert odbywa sie w miejscu i terminie podanym w ogtoszeniu o Przetargu

i SWZ.
Otwarcie Ofert jest jawne i mogg w nim uczestniczy¢ wszyscy Oferenci, ktdrzy ztozyli

Oferty w Przetargu.
Podczas otwarcia Ofert nalezy poda¢ nazwy i siedziby Oferentéw wraz z zaoferowanymi

przez nich Ceng i terminem wykonania Zamdwienia.
Komisja Przetargowa w czesci niejawnej Przetargu dokonuje:
a) sprawdzenia zgodnosci Ofert z podanymi w SWZ wymogami formalnoprawnymi;

b) analizy ztozonych Ofert;
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c) wyboru Najkorzystniejszej Oferty.

Komisja Przetargowa moze zwrdci¢ sie do Oferenta z zadaniem wyjasnienia tresci
ztozonej Oferty.

W przypadku sktadania Ofert w formie elektronicznej punkt 4 i 5 powyzej majg

zastosowanie.

§14
Ocena ofert

Komisja Przetargowa ocenia Oferty zgodnie z kryteriami podanymi w SWZ.
Komisja Przetargowa odrzuca Oferty bez ich rozpoznania, jeieli s3 one nieczytelne

lub sprzeczne z SWZ.

§15
Protokét z wyboru Oferty

Komisja Przetargowa sporzadza protokét z przeprowadzonych przez siebie wszystkich
czynnosci, ktory zawiera co najmniej:

a) date sporzadzenia protokotu,

b) opis przedmiotu Zamdwienia,

c¢) skiad Komisji Przetargowe;j,

d) nazwyiadresy Oferentdw,

e) informacje o spetnieniu lub nie spetnieniu kryteriéw SWZz,

f) zwiezly opis czynnosci,

g) opis negocjacji, jesli byty prowadzone,

h) ceny oraz inne warunki proponowane przez Oferentéw,

i) wniosek o wyborze Oferenta wraz z uzasadnieniem wyboru, ewentualnie wniosek

o przeprowadzenie dodatkowych negocjaciji.

Protokét podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji Przetargowej, przy czym kazdy cztonek
moze zglosi¢ do protokotu zdanie odrebne wraz z uzasadnieniem.

Protokot z wyboru Oferty podpisany przez Komisje Przetargowa przekazywany jest
do zatwierdzenia wyniku Przetargu lub Zapytania Ofertowego przez Zarzad Spétdzielni.
Oferty stanowig zatgcznik do protokotu i nie podlegaja zwrotowi.

Protokét ten moze by¢é udostepniony upowazinionym organom Spétdzielni
lub jednostkom kontrolujgcym.

§16
Wynik Przetargu

O wyniku Przetargu Zamawiajacy zawiadamia wszystkich Oferentéw uczestniczacych
w Przetargu przez wystanie powiadomienia drogg mailowa i/lub na adres
do korespondencji wskazane w Ofercie i/lub za posrednictwem platform elektronicznych,
na ktérych zostaty prowadzone Przetargi, a ponadto ogloszenie o tymze wyniku
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umieszcza sie na tablicy ogtoszenn w siedzibie Spoétdzielni w terminie 7 dni od dnia
zatwierdzenia wyniku wyboru Oferty przez Zarzad Spotdzielni.

2. Powiadomienie uwaza sie za doreczone z chwilg wystania na adres (mailowy
lub korespondencji) podany w Ofercie lub umieszczeniem informacji za posrednictwem
platform elektronicznych, na ktérych zostaty prowadzone Przetargi.

3. W ogloszeniu, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy poda¢ przedmiot Zaméwienia oraz nazwe
i siedzibe wybranego Oferenta wraz z zaoferowang przez niego ceng i terminem
wykonania Zamodwienia.

§17
Wybér oferty w trybie negocjacji z zachowaniem konkurencji

1. Komisja Przetargowa dokonuje:
a) sprawdzenia zgodnosci Ofert z wymogami zapytania;
b) negocjacji cen oraz warunkéw Ofert;
c) wyboru Najkorzystniejszej Oferty.

2. Z przebiegu negocjacji z zachowaniem konkurencji Komisja Przetargowa sporzadza
protokot zgodnie z wymogami § 15 Regulaminu.

3. O wynikach negocjacji z zachowaniem konkurencji Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Oferentéw uczestniczagcych Zapytaniu Ofertowym przez wystanie powiadomienia droga
mailow3 i/lub na adres do korespondencji wskazane w Ofercie.

§18
Archiwizacja dokumentow

1. Oferty, ktére zostaty wybrane w poszczegoélnych Przetargach lub Zapytaniach Ofertowych
oraz protokoly Komisji Przetargowych przechowuje sie tacznie z innymi dokumentami,
ktére wspolne stanowia wiasciwe dokumenty Robét, Dostaw i Ustug przez okres
minimum pieciu lat.

2. Wiasciwymi dokumentami (,Dokumenty”), o ktérych mowa powyzej sg m.in.:

a) wybrana Oferta z zatagcznikami,
b) niewybrane Oferty z zatacznikami
¢) protokoty Komisji z zatgcznikami,
d) Wniosek o Zamdwienie do Zarzadu
e) SWZ wraz z zatacznikami,

| f) akceptacje Zarzadu na wykonanie prac zgodnych z SWZ i wybrang Ofertg,

1 g) Umowa,

" \ | h) kopie faktur VAT,
| i) protokoty z odbioru czesci i/lub catosci Robét,

j} inne.
\ 3. Wszystkie powyisze Dokumenty powinny by¢ podpisane i parafowane odpowiednio
L przez: Komisje Przetargowg, Cztonkéw Zarzadu, a w przypadku Umowy réwniez przez
\ Radce Prawnego dziatajgcego na zlecenie Spotdzielni.
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Po zakonczeniu Robét, Dostaw i Ustug, Dokumenty, w miare mozliwosci technicznych,
bedy zeskanowane i przechowywane w formie elektronicznej na dyskach Spétdzielni
w odpowiednich folderach umozliwiajacych ich identyfikacje.

Po okresie przechowywania Dokumenty podlegaja =zniszczeniu w sposdb
uniemozliwiajacy identyfikacje zawartych w nich danych.

§19
Wytaczenia

. Z ubiegania si¢ o uzyskanie Zamdwienia na wykonanie prac wskazanych w § 1 wyfaczeni

sq Wykonawcy:

a) ktérzy w ciggu ostatnich trzech lat przed ztozeniem Oferty z przyczyn, za ktére
ponosili odpowiedzialnos¢, nie wykonali Zaméwienia na rzecz Spétdzielni
lub wykonali je nienalezycie lub nieterminowo;

b) wobec ktérych wszczeto postepowanie naprawcze lub upadtosciowe albo znajduja
sie w stanie upadtosci;

c) ktorzy nie przedstawili stosownego zaswiadczenia o nie zaleganiu
ze zobowigzaniami na rzecz Skarbu Panstwa, Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych
i jednostek samorzadu terytorialnego;

d) ktérych cztonkowie wtadz wchodza w sktad Rady Nadzorczej lub Zarzadu Spoétdzielni.

e) ktérych cztonkowie wtadz powigzani sg stuzbowo/personalnie/rodzinnie z cztonkami
Komisji Przetargowej lub innymi pracownikami Spétdzielni.

2. Zamawiajagcy moze rozszerzy¢ zakres wykonywanych Robét Budowlanych, Dostaw

lub Ustug (,Zamoéwienie Dodatkowe”), a w szczegdlnosci gdy:

a) kontynuowane jest wykonawstwo Robdt w ramach tego samego zadania,
a Zamowienie Dodatkowe powierza sie Wykonawcy wybranemu wczesniej
w Przetargu;

b) wystepuje potrzeba rozszerzenia Robét wykonywanych przez Wykonawce
wylonionego w Przetargu i/lub Zapytaniu Ofertowym;

c) warunkiem udzielenia Zamoéwienia Dodatkowego , o ktérym mowa w pkt. a i b jest
utrzymanie cen jednostkowych za poszczegdlne elementy robdt, a wartosé
Zamoéwienia Dodatkowego nie przekracza 20% wartosci Zamoéwienia.

§20
Oswiadczenia i dokumenty

Wszelkie o$wiadczenia woli sktadane przez Wykonawcow lub Dostawcéw wymagaja

dla swej waznosci formy pisemnej.
Dokumenty sktadane w formie innej niz oryginat musza by¢ poswiadczone za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza lub osoby uprawnione do reprezentacji danego podmiotu.
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§21
Umowa

1. Umowa na wykonanie Robét Budowlanych, Dostaw oraz $wiadczenie Ustug
z Wykonawcg wytonionym w drodze Przetargu, negocjacji z zachowaniem konkurenc;ji
lub zaméwienia z wolnej reki zostanie podpisana w terminie czternastu dni liczac od daty
powiadomienia Oferenta o udzieleniu mu zamdwienia.

2. Spétdzielnia zastrzega sobie prawo odstapienia od zawarcia Umowy, w przypadku braku
$rodkéw finansowych na wykonanie robét, ktére byly przedmiotem postepowania,
awybranemu Wykonawcy nie przystuguja z tego tytutu jakiekolwiek roszczenia
odszkodowawcze.

3. Zaméwienia z wolnej reki nie musza by¢ realizowane na podstawie Umowy,
a wystarczajaca forma jest Zlecenie podpisane przez Zarzad Spétdzielni i zaakceptowane
przez Wykonawce poprzez podpis umieszczony pod Zleceniem.

§22
Postanowienia koncowe

Traci moc dotychczasowy REGULAMIN ZLECANIA DOSTAW, ROBOT | UStUG OBCYM
WYKONAWCOM W SBM WOLOMIN uchwalony Uchwata Rady Nadzorczej nr 180/R/10 z dnia
10 maja 2010 roku.

Sekretarz Rady Przewodniczacy Rady

7 /“7/ // 4

'fdi-'/, / W /

AsTe i anacsnsassenassesessnussrsnsrannseracsccenns il
: Anna Mréz — Mateew Aleksandra Rusak - Wozniak
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Zatgcznik nr 1

do Regulaminu udzielania zamowien
na wykonywanie robét budowlanych,
dostaw oraz Swiadczenie ustug

w SBM w Wofominie

Whiosek o odstgpienie od stosowania
Regulaminu udzielania zaméwien na wykonywanie robé6t budowlanych,
dostaw oraz swiadczenie ustug w SBM w Wotominie

NaZWa ZAMOWIENIA: ..cc.eerreeeeeceeeeeireteceriveesaecr e saesecs s s s easensssasns

UzZaSadni@nie PraWNe: eeccieireceeeee et et sesee s e saesaeste st st ses e se s ssraenesseas setestestensnsssasssesesnnans

...................................................................................................................

Uzasadnienie faktyCZNe: ...t sttt serass st ssess st ssssassessesssnneassersrassesens

....................................................................................................................

Dane kontrahenta/wykonawcy, z ktérym proponuje sie zawarcie umowy:

NAZWA FITMY: e et et e sttt sre st b et eae st seabse aresen saraenenesensnesens
AGIES. sttt st et sa et e e sr et she sbssansne s arseenaont S NIP: e,
Stanowisko, imie i nazwisko 0S0by WNIOSKUJGCEJ: ...evveerreceeviiireineirececire e
Podpis 0soby wWnioskujgcej: ......ceeeeveveeeeceececcennnnnne Wotomin, data ......cccocevevreeverrneireere e,

Decyzja Zarzadu:

WYRAZAM ZGODE / NIE WYRAZAM ZGODY*

na odstgpienie od obowigzku stosowania Regulaminu udzielania zaméwien na wykonywanie ||
robét budowlanych, dostaw oraz swiadczenie ustug w SBM w Wotominie

Wotomin, dnia ...ceceeceienienrccereeiceiiriennens POAPISY ZBIZAAU, ovveeeeere e eeeeeeesees s eeseesoessessesseseneens

* niepotrzebne skresli¢ t

S



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania zamdwien
na wykonywanie robot budowlanych,
dostaw oraz swiadczenie ustug

w SBM w Wofominie

Formularz oferty

W odpowiedzi na zapytanie ofertOWe NA ........ooeeeecerciernirietcct e
Ja/MY NIZEJ POAPISANY/N, 1eevereeiietieiecee ittt ettt ste s see e s st ese s er st eneeeneeneenees ,

dziatajac W iMIENIU I NA FZECZ: ..evieieieiicieeeeertcee et s a e saan s

(nazwa i doktadny adres Wykonawcy)

oferujemy realizacje przedmiotu zamdwienia na warunkach okreslonych w niniejszym

zapytaniu ofertowym za cene brutto: ... crerrer , stownie:

wtym VAT ... %.

Oswiadczam, ze:

1. akceptujemy warunki zapytania ofertowego i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego,

2. wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,

3. zdobyliSmy konieczne informacje dotyczace realizacji zamdwienia oraz przygotowania
i ztozenia oferty,

4. w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowigzujemy sie

do podpisania umowy na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym,




posiadamy wiedze i doswiadczenie pozwalajgce na wykonanie zamdwienia
oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania zamoéwienia,
znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniajacej wykonanie
zamoéwienia w terminie i na warunkach okreslonych w zapytaniu.

Osoba do kontaktu ze strony Wykonawcy jest

(imie i nazwisko, nr tel., e- mail)

Zatacznikami do niniejszej oferty s3:

............................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................

{miejscowosc)

(podpis osoby upowaznionej
do ztoZenia oferty)



Zatgcznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
na wykonywanie robét budowlanych,
dostaw oraz Swiadczenie ustug

w SBM w Wotominie

Whiosek o zamoéwienie

Tryb postepowania: e et e snes
Zadani@: e e st s s e e
Przedmiot zamoOWieNnia: e e s e enes
Stownik ZamOWIeNn: et
POZYCIa Planu: e e asa s s b
Data ustalenia wartosci: = e e s s
Osoba ustalajgca WartoSC: e et e

Sposdb ustalenia WartosCi: = e e

© 0 N @ v s w N e

Catkowita szacunkowa wartos¢ zamoéwienia netto (brutto): .......ceevceevenenene.

. Zabezpieczone srodki w Planie na rok ............. (brutto): e

[
= O

. Kwota (brutto) wydatkow planowana Na rok ...l eeeeceeeveceee e

[y
N

. Kwota (brutto) wydatkéw juz wykonanych w roku ................

do realizacji zamoOwienia: e er s
13. Termin realizacji od .............. do e
14. Uzasadnienie wydatkowania SrodkOW: .........erverreecncce s
15. Stanowisko, imie i nazwisko osoby sktadajgcej wniosek:
16. Opinia GIOWNEgo KSIEBOWEEO0: et s et sr e e st se s et s ea s e
17.Decyzja Zarzadu: ettt e saesre s

WOIOMUN, ARG oooeoeeveeeeesveveceesiesees eeeesssrssess st st sstsst s eseeenesssrssnsaen

Podpis osoby sktadajqgcej wniosek



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamdwien
na wykonywanie robét budowlanych,
dostaw oraz swiadczenie usfug

w SBM w Woltominie

Formularz do szacowania wartosci zamoéwienia
NAZWa ZAMOWIENIA: oottt eee s ccreesreansssssresensissss e sasnessasenes

Wartos$¢ zamowienia wynosi

Oszacowania wartosci

zamoéwienia dokonano w dniu
na podstawie:

..................................................................................................................................................

.......................................................................

(podpis osoby dokonujqcej
ustalenia wartosci zamdwienia)

.................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

.............




Zatgcznik nr 5

do Regulaminu udzielania zamdwien
na wykonywanie robot budowlanych,
dostaw oraz swiadczenie ustug

w SBM w Wofominie

(nazwa i adres podmiotu,
do ktdrego kierowane jest zaproszenie)

Zapytanie ofertowe

Spétdzielnia Budownictwa Mieszkaniowego w Wotominie zaprasza do ziozenia oferty
na zadanie pod nazwa:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa przedmiotu zamdwienia)
1. Opis przedmiotu zamowienia:

3. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowat si¢ kryterium:
(cena - 100%, jesli beda mialy zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).
4. Wykonawca sktadajac oferte zobowiazany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1) formularz oferty wg zataczonego wzoru — zat. nr 1 do oferty.
5. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
Cena powinna zawierac:
a) warto$¢ dostawy*/ustugi*/roboty budowlanej* okreslong w oparciu o przedmiot
zamowienia;
b) obowiazujgcy podatek od towardw i ustug VAT;
c) cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra, z doktadnoscig do dwéch miejsc po
przecinku oraz stownie;
d) cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia;
e) cena podana przez wykonawce za $wiadczong ustuge, dostawe, robote budowlana*
jest obowiagzujaca przez okres waznosci umowy* i nie bedzie podlegata waloryzacji
w okresie jej trwania;
f) oprécz ceny prosze rowniez o podanie:
— mozliwego terminu wykonania zamdwienia,
— warunkow gwarancji

(inne informacje wazne dla zamawiajgcego)



6. Miejsce i termin ztozenia oferty:
a) oferte nalezy ztozy¢ do dnia ........cccviinnnenne , do 80dz. .o
w siedzibie zamawiajacego, al. Niepodlegtosci 17, 05-200 Wotomin, Sekretariat;
b) dopuszcza sie ztozenie oferty:

—  w formie pisemnej Na adres ......c..ccevieercierireenerrerr e
{adres zamawiajgcego)

— za posrednictwem poczty elektronicznej .......c.cccocvevviiiviiniiiiniiiiccii e
(adres e-mail)

7. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i musi obejmowac cato$¢ wykonania

przedmiotu zamoéwienia. Formularz ofertowy nalezy wypetnic¢ czytelng i trwatg technika.

8. Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastapi W dniu .....coeveceevccvenecveccrneccisienens oy 0 80dZe i

w siedzibie zamawiajgcego.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania s3:

(imie i nazwisko, nr tel., e- mail)
10. Informacje dodatkowe:

a) w przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Paristwo poinformowani o terminie
przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

b) zamawiajagcy zawrze umowe z wybranym wykonawcag nie pdziniej niz w terminie
zwigzania oferta.

c) jezeli wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajagcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposréd ztoionych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

d) zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewainienia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania

przyczyny.

Wotomin, dNia .....oeeveeeee v st esvaeeen

(podpisy Zarzqdu)
Zataczniki: !
1. formularz wzoru oferty,

2. projekt umowy,
* niepotrzebne skreslic/wpisywad, jezeli dotyczy



